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PPRREEMMIIEERREE  JJOOUURRNNEEEE  

  RREEMMAARRQQUUEESS  PPRREEAALLAABBLLEESS        

 Les différents modes  

 Se repérer dans BCDI 

 L’accompagnement des solutions documentaires 

 L’architecture du la base documentaire : fonctionnalités et relation des différents fichiers 

 Les sauvegardes 

 

  LLAA  GGEESSTTIIOONN  DDOOCCUUMMEENNTTAAIIRREE  

 Le catalogage 

 Le cheminement du périodique : abonnement, bulletinage, état de réception… 

 L'exportation et l’importation de données 

 

  LLAA  GGEESSTTIIOONN  DDUU  PPRREETT  

 Le paramétrage des prêts 

 La gestion des emprunteurs 

 La gestion des prêts, retours, prolongations et réservations 

 La gestion des retards : courriels et lettres de rappel ; suspensions 

 

DDEEUUXXIIEEMMEE  JJOOUURRNNEEEE  

 

  LLAA  RREECCHHEERRCCHHEE  DDOOCCUUMMEENNTTAAIIRREE  

 En mode usager (e-sidoc) : les interfaces de recherche simple et avancée ; la restriction des résultats par facettes 

 En mode gestionnaire (BCDI) : barre d’outils, constitution d’une équation de recherche, formats de sortie 

 

  LLEESS  MMEENNUUSS  DDIIFFFFUUSSIIOONN,,  EEDDIITTIIOONN  EETT  IINNDDIICCAATTEEUURRSS  DD’’AACCTTIIVVIITTEESS  

 L’édition de produits documentaires 

 L’édition de formats personnalisés : l’éditeur de rapport 

 L’édition d’indicateurs d’activités 

 

  PPRREESSEENNTTAATTIIOONN  DDUU  CCMMSS  ((EEDDIITTIIOONN  DDEE  CCOONNTTEENNUUSS))  DD’’EE--SSIIDDOOCC  

 

  

  


