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LES MANIPULATIONS DANS LL@S Extractions Personnalisées
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LES MANIPULATIONS DANS LL@S Extractions Personnalisées

1- Acces au menu « Extractions personnalisées »

Menu « Exploitation » puis « Extractions » et « Personnalisées »

1*" CAS : aucune extraction personnalisée n’a encore été créée, 1’écran suivant apparait :

I
Fiches &léves EXPLOITATION )
s Cliquer sur Nouvelle
Hivizions/araupes IE Extractions Personnalisées -

[Saisie en masse | e — extraction

-+ Listes standard

-+ Listes libres

+» Docurnents

R Mo )
. I Nouvelle extraction l S'uEEI'ir'n'el'

-+ Extractions

% Standard

> Personnalisées

+ Exports standard

Ligizsons

2°™ CAS : Des extractions sont déja présentes, vous pouvez :

Lancer une Créer une Supprimer une
extraction déja nouvelle extraction préalablement
existante extraction sélectionnée
\
] Extrq(:tions Personnalisées . ’ I \
Titde de I'extraction 2 celartibnner
r
ALPHA INTEGRAL O
comptage par csp I-
comptage SCE + commune de résidence r
eleves de 46me : 16 ans au 31 mars 2007 -
cleves de 6éme / 1 an d'avance O
eleves de 6éme / 14 ans au 31 mars 2007 -

v v

I Nouvelle extraction | I

Supprimer |

Apres avoir cliqué sur le bouton « Nouvelle Extraction », I’écran suivant apparait :

saisir un Titre qui sera le titre
qui apparaitra sur I’édition

Titre de Fextraction : / papier si vous imprimez cette
extraction

h Extractions Personnalisées .

Description de 'extraction H

saisir une Description, qui sera un
rappel du contenu de I’extraction

Pour MODIFIER une extraction déja existante, il faut d’abord la lancer en cliquant sur le titre de I’extraction.
C’est en bas du résultat que vous trouverez le bouton I Modifier
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LES MANIPULATIONS DANS LL@S Extractions Personnalisées

| 2- Les différentes étapes d'une extraction personnalisée I

Construire une édition personnalisée ¢’est répondre a 4 questions et parcourir 4 étapes :

lLere étape / 1 écran | QUI ? --> choix des criteres de sélection

2 Extractions Personnalisées -

Titre de I'extraction :

: | Qui?

| | Quel panel?

Critdres de sélecti \
ET, 8 Théme Critére Condition Yaleurs 3
m=] = o [ =T mEfclc))

Description de I'extraction

R°™ étape / 2°™ écran | QUOI ? --> choix des rubriques 2 afficher

Titre de l'extraction : =xx

Critéres de sélection
ET/0OU [ Critare Condition Yaleurs ]
Division Eqal 3A

Choix du Théme

| = Quoi ?

K 4 e D

{ Suite | Retour |

3°™ étape / 3™ écran | COMMENT ? --> choix du tri-compteur

Mitre de I'extraction : xx

Critéres de sélection
ET/DU [§ Critére Condition 3

Drivision Egal

Th&émes choisis Identification de I'élave COmment ?
[ Sélection c
Cthamps & afficher Ordre de td CompbeN

=1 r )

rénom z ’/

-
| Yoir le résultat L Retour

4éme

‘ 4éme

étape / écran: QU ? --> choix du mode de sortie

—0U?

Exporter I Mise en page I Enregistrer I Modifier
délimiteur I._
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I Les manipuzations pavs Les Extractions Personnalisées I
| 3- Etape 1 : Choix des critéeres de sélection I

Un des criteres essentiels a prendre en compte dans le panel a considérer, c’est la notion d’éleves scolarisés

I(th’APPEL :

e définition d'un éleve sortant dans SCONET : c'est un éléve avec un motif et une date de
sortie. |l peut ou non avoir une division

e définition d'un éléve scolarisé dans SCONET : c’est un éleve qui n’a pas de date de sortie et
possede obligatoirement une division

On pourra donc traduire ainsi la sélection a mettre en ceuvre a chaque fois que I’on voudra interroger TOUS
les éleves scolarisés et éliminer ainsi toute erreur pouvant provenir des éléves qui ne sont ni sortants ni
scolarisés.:

Theme « Autre Information » critére « date de sortie » égale a « vide » (aucune date de sortie n’est saisie)
ET

Theme « Scolarité actuelle » critére « Division » différent du « vide » (donc obligatoirement renseignée)

Pour répondre a la question QUI : Theme, critéres, conditions et valeurs doivent étre correctement renseignés :

Theme = Rubrique permettant Condition et
.. . R Valeur de la
Dictionnaire des d’effectuer une L.
. P PN sélection
rubriques sélection des éleves

a interroger

ET/OU [ Thémé Critére Condition Yaleurs

Identification de I'éléve
Scolarité actuellz i

Suite 1L Retour

Scolarités années précédentes
Responzables
Autre infarmations

Un dictionnaire de rubriques permet de choisir les criteres de sélection. parmi 5 themes (ou 5 chapitres)
(voir détail page suivante)
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LES MANIPULATIONS DANS LL@S Extractions Personnalisées

1. Les 5 themes et leurs rubriques (ou critéres) correspondantes

Theéme « Identification de I’éleve »

Marn

Prénorm 1

Préenom 2

Prénom =

Date de naissance
M* Interne

IME

Cormrune de naissance
Pavs de naissance
Sexe

Date d'entrée

Theéme « Scolarité actuelle »

Théme « Scolarités années nrécédentes »

Année scolaire prac,
MEF préc.

Statut prac.

Division préc

Option 1 préc
Option 2 préc.
Option 3 préc
Option 4 préc
Option 5 préc.
Option & préc
Option 7 préc
Option 8 préc.

Option 9 préc

Option 10 préc

Option 11 préc

Option 12 préc

Code établissernent préc,
Départernent étab, prac,
Tvpe étab, préc

Theéme « Autres informations »

Tel rmaizon éléve

Tel rmobile &lave
Courriel &léve
Date de sorkie

DSI/ SAIE [février 2007

MEF

Statut

Crivizion

Groupe

Cption 1

Modalité d'élection 1

Cption 2

Modalité d'élection 2

Cption 3

Modalite d'élection 2

Cption 4

Modalite d'élection 4

Cption 3

Modalité d'élaction 5

Cption &

Modalité d'élection &
Cption 7

Modalite d'élection 7
Cption 2

Modalité d'élection &

Cption 9

Modalité d'élection 9

Zption 10

Modalité d'élection 10
Zption 11

Modalité d'élection 11
Cption 12

Modalité d'élection 12
Fégime

Coublernant

Théme « Resnonsables »

Légal

Fimancier
Correspondant
Civilité resp.
Morm resp,
Prénorm resp.
Ligne 1 Adressze
Ligne 2 Adresse
Ligne 3 Adresse
Ligne 4 Adresse
Commune resp,
Code postal rezp.
Lien de parenté
Profazzion resp.
Situation emploi
Tel raison resp,
Tel travail resp.
Tel mobile resp.
Courriel rezp.




LES MANIPULATIONS DANS LL@S Extractions Personnalisées

2. Conditions et valeurs des sélections

Apres avoir choisi le Theme et le Critére de sélection, il faut définir la condition et la valeur associée

On définit ici la condition

—

/’ Et la valeur associée

Critéres de sélection.

ET/OU  ( Théme

e

I i ” Scolarité actuelle

)
] = @G

Critire Co%
[ mer | =l
Eaal |

Egal

- _ Supérieur 3E SEGPA BATIMEMT @ FIMITIONS
i . | Supérieur ou égal | 3E SEGPA GOMMERGE, VENTE
Inférieur 3EME
AR ZEME ELIR OPEENNE
Différent 4EME
Cornme 4EME EUROPEEMME
4EME SEGPA |
SEME
SEME SEGPA
GEME
GEME SEGPA
UNITE PEDASOGIQUE D'INTEGRATION
. rps ..
Les différentes conditions :
Condition
Supérieur
Supérieur ou égal
Inférieur
Inférieur ou &gal
Différent
Comme

exemples d’utilisation :

e Mef « « égal » a 6EME
e Division « égal » a 201

e Date naissance « supérieure » a 30/01/1991
e Date sortie « inférieure » a 30/06/2007

e Division « différent » de vide
e Etablissement origine « différent » du votre

DSI/ SAIE
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LES MANIPULATIONS DANS LL@S Extractions Personnalisées

3. Combinatoires des criteres et conditions avec « ET » et « OU »

Pour aller plus loin dans les fonctionnalités « Editions personnalisées », il faut parler des fonctions logiques «
ET » et « OU » qui vont lier les conditions d’extraction et les parenthéses associées.

Exemple ci-dessus : Pour avoir tous les éléves scolarisés en 3™, dans le Theme de la scolarité actuelle,
on a choisi le MEF « égal » a 3EME .

11 ne faudra pas cependant oublier de sélectionner un 2°™ critére correspondant aux 3EME
européenne afin d’avoir le panel de TOUS les éleves de 3éme. Cela donnera donc :

(Mef Egal 3eme OU Mef Egal 3Eme Européenne)

En effet, un éléve ne peut pas étre scolarisé dans un MEF de 3°™ ET en méme temps, dans un Mef de
3™ Européenne ...mais dans I'un OU dans 1’autre de ces Mef

Concretement dans I’écran :

Sélection du ET ou Ajout et suppression
du OU logiques de lignes
ititras de salaction
Theme Critére Condition Valeurs
I_Autre informaticns ;I I Cate de sortie ) ;l I Egal LI I
| | Scolarité actuella |  |pivision x| |pifférent = | =l
| =21 [ | =] |Ecal =l
A
‘ ‘Suite | i Retour

Sélection des narentheéses

Les parentheses seront utilisées pour encadrer et séparer les lignes contenant des « ET », des lignes contenant
les « OU ».

exemple : On recherche des éléves scolarisés (sans date de sortie, et avec une division renseignée)
ET les éleves inscrits dans le mef « 4eme » OU dans le mef « 4eme européenne ».
ET les éleves nés avant le 31 mars 1991

Ce qui se traduira ainsi :

Critéres de sélection
ET/OU Theme Critére Condition Valeurs bl
I "“Autre informations g”Date de sortie L”Egal ;”
[er = =3[5eotmrits actualla x| meF =l]Egal x||aEme
[ou =] =] [scclzrits actuslle x| mEF ]| Egal || 4EME EURCPEENNE
II:_F ;II '“ Identification de I'éléve l” Date de naissance ﬂl Inférieur cu égal .';”31.:-’03.-"1.991.
i Suita I permet de continuer I’extraction, et de passer a I’étape suivante
SR ERI | permet de revenir en arriére.
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LES MANIPULATIONS DANS LL@S Extractions Personnalisées

| 4- Etape 2 : Choix des rubriques a afficher I

2™ étape : Question 2 se poser : QUOI ?

C’est-a-dire quelles informations doivent s’afficher dans la liste, dans les différentes colonnes que
vous désirez afficher, imprimer ou extraire ?

Dans cette fenétre,
e  Choisir un THEME

e Cliquer sur la rubrique voulue puis sur AJOUTER

Nota Bene : Sélection rapide des rubriques

lorsque vous souhaitez sélectionner plusieurs rubriques qui se suivent dans la liste proposée, vous
pouvez utiliser la touche « Shift » comme sous Windows.

e Pour retirer un champ du cadre « Champs a afficher », cliquer sur ENLEVER
-
e Pour classer, ranger les champs a afficher dans I’ordre désiré, cliquer sur les fleches, a droite x
Elles permettent de faire monter ou descendre les rubriques sélectionnées en bleu.

Rappel des choix effectués lors
/ de la 1 étape

Titre de ]'v?/ad:’mn 0k
R ODictionnaire des Themes :
ET/OU ( Critére ndition e  choisir un theme pour
Division Egal sélectionner les rubriques a afficher.
e  Changer de theme pour choisir
Choix du Théme . ceez
= des rubriques différentes
Rubrigues Champs a afficher

- ijb&'t;u_r T

< [e<inlever | o /f'

W

v /
© Sélectionner , ou dé- OClasser les

sélectionner les champs a champs
afficher un par un.

@ Toutes les rubriques
contenues dans le theme
choigi ’affichent

i Suite I permet de continuer I’extraction, et de passer a I’étape suivante

Retour | permet de revenir en arriere.
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LES MANIPULATIONS DANS LL@S Extractions Personnalisées

5- Etape 3 : Choix des critéres de tri et affichage
compteurs

3*™ étape : Question a se poser : COMMENT ?

C’est-a-dire dans quel ordre les informations extraites doivent-elles figurer (en lignes) ?

Dans cette fenétre :
2) choisir I’ordre de tri.
exemple :
par division = mettre 1 sur la ligne division
par ordre alphabétique = mettre 1 sur la ligne du nom .....

3) choisir ensuite (éventuellement) un compteur
sur la division = ce compteur permettra d’afficher le nombre d’éléves dans la division
sur un régime = le compteur permettra d’afficher le nombre d’éléves demi-pensionnaire,
externe

.]' Titre de 'extraction : test

Critivres de sélaction
ET/0U ( Critire tondition Valeurs )
Date de sortie Eqzl
Thésmes choisis [dentification de 'éléve |, Scolarité actuelle

E Sélection champs de tri »

Champs 3 afficher Ordre de t4 Compteur
: Divigion i ]
Mam i ]
Prénom 1 ]

o
@ I REIhur
: ‘ ; : o
Choix de |"ordre de tn Choix d'un comptage
(chotsir au minimum un ordre de tri)

Cliquer sur le bouton |__Voeirle résultat !
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LES MANIPULATIONS DANS LL@S Extractions Personnalisées

| 6- Etape 4 : Visualisation et enregistrement du résultat I

4éme

étape : Question a se poser : OU ?

les informations extraites doivent-elles étre imprimer, extraites sous forme de fichier Excel,
visualisées....... ?

3 modes de sortie sont possibles : Ecran, Imprimante, fichier

o I ¥oir le résultat

| sortie écran : cliquer sur ce bouton pour une simple visualisation de 1’extraction,

Enregistrer votre extraction personnalisée :

|
m} [__Enregistrer ! : permet d’enregistrer I’extraction personnalisée paramétrée afin de pouvoir la relancer
a tout moment.
o L Miseenpage || génération d’un fichier non modifiable au format PDF : cliquer sur ce bouton

pour imprimer I’ extraction.
Il est possible de rajouter une colonne vierge, et d’effectuer une mise en page identique a celles des éditions
standard. Il est également possible d’enregistrer ce fichier PDF sur un disque local.

o | T | génération d’un fichier au format CSV modifiable dans un tableur (Excel...) ou
dans un logiciel de traitement de texte (Word,...). Possibilité d’enregistrer ce fichier sur un disque local.

| Modifier renvoie a la 1° étape de I’extraction en cours et permet de la modifier étape

par étape.
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LES MANIPULATIONS DANS LL@S Extractions Personnalisées

1. Visualisation du résultat de I’extraction personnalisée | Voirle résultat

O Tri colonnes : Vous pouvez en cliquant sur les petites fleches situées en haut des colonnes, a droite du
libellé, trier les données dans un ordre différent

En cliquant sur ", exemple ici de tri
croissant/décroissant sur la division

Division Mom Prénom 1 IME
24 ALOMZEAL Loane
DUBOIS Mathalie
CUPCNT Helene
JEAMME Swlvie
PIEMMONT Alice
POIRET alice
SADER Pierre
3E TLIFHFT UWWYWS
Total: 8
3F MW LZDFFP WEESRR
Total: 1
G MSBZYRF QWIQBKP
Total: 1
3H QAPKHGH WY H LILIY
Total: 1

2. Enregistrement de extraction personnalisée |

Si vous souhaitez conserver I’extraction personnalisée paramétrée en vue de la ré-utiliser, descendre en bas de

Ay

RZFDFXR

Un compteur a été paramétré sur la colonne « Division » :
Un total est donc généré pour chaque division
Un total global de la colonne est affiché en fin de tableau

El'll‘&lilstl‘ér

la liste résultat puis cliquer sur le bouton Enregistrer. \
; : ; : ——X
I Exporter | I Mise an page | I Enregistrer
délimiteur I.-_

Vous pouvez ensuite , soit modifier cette liste, soit I’exporter en fichier Excel, soit I'imprimer

DSI/ SAIE
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LES MANIPULATIONS DANS LL@S Extractions Personnalisées

3. Mise en page lors d’une édition au format PDF |__Miseenpage ”

= Format d'impression prédéfini

@ Portrait O Paysage
Libellé bas de page

Format A4 Interigne _(folonne sl.rpplémeritai.re
I:‘ CGuadrillage i @ Z O 3 D I:‘ Ajoutd'une colonne vierge Libelld
Orientation Alignement vertical

D Haut 'E:‘ Centra O Bas

[ » Inmiprimer l I Retour |

Telechargement de fichier

Youlez-vous ouvrir ou enregistrer ce fichier ?

@ Mom: ADRESSES DES ELEVES. pdf
Type: PCF Document
Saurce : rsadiff.in.ac-toulouse. fr

Cliquer sur le bouton Imprimer pour ouvrir/enregistrer
le fichier « pdf » correspondant a vos choix.
C’est le fichier « pdf » que vous imprimerez

Nota : ce bouton « Enregistrer » permet de
stocker le résultat de 1’édition sur votre micro.

A ne pas confondre avec ’enregistrement de
Uextraction personnalisée (cf —7-) qui a lieu

Oueerir J [ E rregistrer J [ Annler

dans [’écran précédent.

La mise en page vous permet de paramétrer 6 criteres selon 1’édition que vous souhaitez

Par défaut , I’édition est effectuée :
O sans quadrillage

O exemple avec Quadrillage

Division Nom Prénom 1 INE N? Interne

1ES1 BARTHES Laura 160101 5516G 14662

1ES1 BERSON Julien 16000303665 13538

1ES1 BOMPAY Cassandre 160000395 7P 13558

1ES1 BORIEL Avrelie 16990232408 13567

1ES1 BOULAY Christophe 160101491 8G 14700

LES1 BRISSON Katia 16030153618 14732

O avec un interligne

O exemple avec deux interlignes
Division Nom Prénom 1 INE N® Interne
1ES1 BARTHES Laura 1601015510G 14662
1ES1 BERSON Julien 16000303665 153538
1ES1 BOMPAY Cassandre 1600003937P 13558
1ES1 BORIEL Aurelie 16990232405 13567
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LES MANIPULATIONS DANS LL@S Extractions Personnalisées

O sans colonne supplémentaire

0 exemple avec ajout d’une colonne

Division Nom Prénom 1 INE N? Interne observations
1ES1 BARTHES Laura 1601015516G 14662
1ES1 BERSON Julien 16000303665 13538
1ES1 BOMPAY Cassandre 160000393 TP 13538

La colonne libellée « Observations »
a été aiontée

- en mode portrait
- avec un alignement centré

- avec un pied de page libre sachant qu’en pied de page, la date du jour est affichée a gauche et le n° de
page, a droite

DSI/ SAIE février 2007 14



