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1. Délibérations BTS 

 Objectifs du document 

Cette fiche mémo a pour but de vous présenter les différentes activités, statistiques à disposition de 
l’établissement d’inscription dans CYCLADES pour les délibérations des BTS.  

A l’issue de cette fiche mémo, vous saurez : 

- Préparer les livrets scolaires pour le jury: liste des candidats avec livret papier 
- Éditer les listes de résultats de vos élèves pour le 1er et 2e groupe 
- Éditer les Relevés de notes de vos élèves pour le 1er et 2e groupe 
- Saisir les choix de vos élèves pour les épreuves de contrôle (2e groupe) 

 

 Préambule  

Si vous êtes Établissement d’Inscription, vous avez accès au menu Cyclades « Délibération ».  

Les activités utilisées par l’Établissement d’inscription pour les délibérations sont les suivantes :  

Avant les délibérations du 1er groupe :   

 Editer la liste des élèves avec livret papier 

Après les délibérations du 1er groupe : 

 RLN de mes élèves admissibles 

 Saisir les choix de mes élèves 

Ce document présente les activités de ce menu.  

Nota ! Ce document présentera uniquement les activités accessibles en tant qu’établissement d’inscription (qui 
sont restreintes). Pour plus d’informations sur les autres activités cf.mémo  Gérer la délibération des 1er et 2nd 
groupes 

La publication des résultats du 1er et 2e groupe fait l’objet d’un autre Mémo disponible dans le rubrique de 
« RÉSULTATS » de la documentation Établissement.  

2. Préparation des livrets scolaires pour le jury 

L’activité Délibération - Préparation des livrets scolaires pour le jury - Editer la liste des élèves avec livret scolaire 
vous permet de contrôler les livrets scolaires papier de vos élèves qui seront à remettre aux jurys de mon centre 
de délibération.  
Des critères de sélection sont présents par défaut, je peux éventuellement adapter ces critères si besoin. 
Vous pouvez produire la liste au format PDF à l’aide du bouton Visualiser, ou produire la liste au format CSV via 
le bouton Exporter CSV (format texte, exploitable sous un tableur). 
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Vous retrouvez dans la liste de candidats produite : 
- Les nom et prénoms 
- Le numéro candidat 
- la catégorie 
- le jury 
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3. Après la délibération du 1er groupe (Organisation du 2nd groupe)  

Le 1er groupe est terminé, le 2nd groupe va débuter, vous pouvez être solliciter pour intervenir. 
 
En effet, lors des épreuves du second groupe, le candidat se présente à deux épreuves orales dans deux 
disciplines qu'il choisit parmi celles qui ont fait l'objet d'épreuves écrites au premier groupe, y compris les 
épreuves pour lesquelles le candidat est en bénéfice.  

 
En tant qu’établissement d’inscription, vous pouvez saisir dans l’application Cyclades les disciplines choisies par 
mes élèves. 
 
Le candidat peut être amené à demander son RLN afin d’effectuer ce choix. 

 

 RLN des candidats admissibles 

Pour éditer les RLN de mes élèves admis au 2nd groupe, vous pouvez utiliser l’activité Délibération - 
Organisation du 2nd groupe - Editer le relevé de notes des candidats admissibles 
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Vous noterez que ce mémo ne s’adresse à vous qu’en tant qu’établissement d’inscription,  vous choisissez 
par conséquent la sous-activité RLN de mes élèves admissibles 

 
 

Différentes options et paramétrages s’offrent à vous , détaillées ci-après. 
 
Titre édition : apparait en première page du document PDF produit, et sert à nommer le fichier produit, mais 
n’apparait pas sur chacun des RLN, permet d’identifier clairement le fichier afin de pouvoir le retrouver plus 
tard. 
 
Onglet Paramètres d’édition 
 

Option de génération :  
Un seul fichier contenant tous les relevés de notes : un fichier PDF unique est produit contenant tous les RLN 
demandés 
Un fichier par jury : génère un fichier zip unique, contenant plusieurs fichiers PDF  
La signature et la date saisis apparaissent en bas de chaque RLN produit. 
 
Onglet Critères de sélection 
Vous pouvez produire tous les RLN des candidats en même temps vous ne modifiez alors rien dans cet 
onglet, tous les RLN des candidats seront alors produits. 
Vous pouvez aussi avoir le besoin de produire le RLN d’un seul candidat ou d’une population de candidats 
répondant à certains critères de recherche, vous saisissez ces critères dans cet onglet. Vous pouvez ajouter le 
critère de sélection  « Présumé fraudeur » = « Non » pour retirer les « Présumés Fraudeurs » de cette liste. 
Pour ajouter des critères vous utilisez le lien « Voir plus de critères de recherche », vous cliquez alors en partie 
gauche sur les critères affichés que vous souhaitez utiliser. 
 
Nota ! Ces RLN ne sont pas publiés sur l’espace candidat. Vous pouvez les éditer pour permettre uniquement 
à un élève de choisir les disciplines sur lesquelles il sera évalué au 2nd groupe, son RLN officiel lui sera 
communiqué plus tard par le service gestionnaire examen. 
 
Exemple, si vous connaissez le numéro candidat de l’élève qui me demande son RLN : 
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Remarques : les icônes en forme de croix ont pour rôle de supprimer le critère affiché ou  la valeur d’un critère. 
 
Finalement, vous cliquez sur Visualiser pour générer les RLN des candidats répondant aux critères de recherche 
demandés et sur Afficher le compte rendu pour les télécharger : 
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 Recueil des choix de disciplines 2nd groupe des candidats 

 

Pour enregistrer le choix des disciplines 2nd groupe d’un candidat, vous pouvez l’activité DELIBERATION > 
Organisation du 2nd groupe > Saisir les choix et dates des épreuves du 2nd groupe. 
 
En tant que Établissement d’inscription , sélectionnez la sous-activité Saisir les choix de mes élèves 
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Dans cette sous-activité vous pourrez saisir les disciplines choisis par vos élèves. 
 

 
 
Une fois les deux disciplines saisies, vous n’oubliez pas d’enregistrer votre saisie ! 
 

Remarques : 
- si la liste des élèves est importante, un ascenseur est présent en partie droite de l’écran 
- vous disposez en en-tête de la 1ere colonne ‘candidat’ d’un champ saisissable, qui me permet de filtrer la 
liste sur les données affichées dans la colonne, afin de faciliter la recherche vous n’hésitez pas à l’utiliser, 
- vous disposez aussi de filtres sur les autres colonnes. 
- vous disposez enfin d’un filtre de recherche sur toutes les données (champ « Recherche dans les 
résultats » au-dessus des entêtes de colonne 

 
 


