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Prolonger jusqu’au : donnez une date précise 

(voir le calendrier intégré) 

Prolonger de : donnez une durée de 

prolongation 

Enregistrez 
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Bouton Parcourir 

Cliquez sur OK 

Date limite : par défaut, BCDI vous propose la date du jour et va 

fournir la liste des emprunteurs ayant des documents qui auraient 

dû revenir pour cette date. 
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Serveur de messagerie : indiquez l’adresse du courrier sortant. 

Ouvrez votre logiciel de messagerie pour rechercher les propriétés de 

votre compte de messagerie. Dans Outlook Express : 

- Menu « Outils, Compte »,  puis sur le bouton « Propriétés ». 
- Dans l’onglet « Serveurs », cherchez l’intitulé « Courrier 

sortant (smtp) ». 
- Copiez-collez le contenu dans le champ situé sous « Serveur de 

messagerie ». 

Adresse mèl de retour : copiez votre adresse courriel ou celle du 

responsable du CDI. 

 

Cette adresse – obligatoire - peut être utilisée par un usager  

pour répondre à une lettre de rappel, de réservation  

ou tout autre courrier expédié depuis BCDI. 


