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2. Générer convocation pour l’ECT
1. Où en sommes-nous ?

2. Convocation 
ECT

3. Édition de BN

4. Saisie des notes 

Cette étape est à faire après la publication officielle des résultats du 1ère du groupe.
Le gestionnaire Examen (DEC) a délégué l’épreuve ECT au centre. 

Avant de générer les convocations ECT (tel que décrit dans la slide  suivante), le chef de centre de l’épreuve de 
contrôle affecte les candidats délégués par la DEC, en date et salle éventuellement. 

Pour cette étape se reporter à la fiche MEMO disponible sur votre page d’accueil.
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2. Générer convocation pour l’ECT
1. Où en sommes-nous ?

2. Convocation 
ECT

3. Édition de BN

4. Saisie des notes 

Organisation > Génération de documents > Convocations épreuves de contrôle 

Cette activité permet au chef de centre de générer la convocation à l’épreuve de contrôle.
Cette étape est à faire après la publication officielle des résultats du 1ère du groupe
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3. Édition BN

L’édition des bordereaux de notation se fait dans le menu Évaluation > Génération de documents > 
Bordereaux de notation.

Les activités dédiées aux épreuves ECT sont entourées ci-dessous : 

1. Où en sommes-nous ?

2. Convocation ECT

3. Édition de BN

4. Saisie des notes 

Si l’acteur Gestionnaire 
DEC a fait des lots 
d’interrogation pour 
l’ECT (CAS 2)

Si le centre saisit les notes ECT (CAS 1)
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3. Édition BN de l’épreuve de contrôle

CONCERNE LE CAS 1 : LE CENTRE DE L’ÉPREUVE DE CONTRÔLE SAISIT LES NOTES ECT

Évaluation > Génération de documents > Bordereaux de notation > Bordereaux de notation de 
l'épreuve de contrôle

Avant de reporter les notes ECT dans CYCLADES, le chef de centre peut éditer un BN de l’épreuve de 
contrôle à remettre à chaque intervenant. Ce BN ne possède pas d’url de connexion à un portail car il s’agit 
d’un support « papier » pour la saisie des notes. Les notes saisies sur ce BN seront ensuite reportées par 
le chef de centre dans CYCLADES. 

Lancer l’édition 

1. Où en sommes-nous ?

2. Convocation ECT

3. Édition de BN

4. Saisie des notes 
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3. Édition BN de l’épreuve de contrôle

CAS 1 : Exemple de Bordereau de Notation ECT pour l’épreuve de contrôle :

1. Où en sommes-nous ?

2. Convocation ECT

3. Édition de BN

4. Saisie des notes 
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2. Édition BN Interro

CONCERNE LE CAS 2 : L’INTERROGATEUR SAISIT CHAQUE NOTE ECT par LOT d’interrogation

Pour éditer les bordereaux par lot de d’interrogation, allez dans l’activité : 
Évaluation > Génération de documents > 
Bordereaux de notation > Bordereaux de notation par lot d’interrogation. 

Cette édition n’est possible que s’il existe une affectation en lot d’interrogation réalisée par la DEC. Si les 
dates de collecte ont été positionnées (par la DEC), vous pouvez éditer les BN (même si la date 
d’ouverture n’est pas encore atteinte). Chaque bordereau est à remettre à l’interrogateur concerné. 

1. Où en sommes-nous ?

2. Convocation ECT

3. Édition de BN

4. Saisie des notes 
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2. Édition BN Interro

CAS 2 : Vous obtiendrez un PDF avec la liste des candidats concernés.

L’URL de connexion ainsi que les identifiants et mots de passe sont également indiqués à l’interrogateur.
Les notes saisies par l’intervenant seront ensuite déchargées dans CYCLADES par la DEC.

1. Où en sommes-nous ?

2. Convocation ECT

3. Édition de BN

4. Saisie des notes 

Connexion 
au portail 
interrogateur
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3. Saisie des notes

Concerne uniquement le CAS 1: 
Si le centre de l’épreuve de contrôle saisit la note, cela se fait via cette activité :
Évaluation > Saisie des notes > Saisir les notes des candidats > Saisir les notes de l'épreuve de 
contrôle 

1. Où en sommes-nous ?

2. Convocation ECT

3. Édition de BN

4. Saisie des notes 

Si ce n’est pas centre de l’épreuve de contrôle qui saisit la note mais plutôt l’interrogateur à partir des lots 
réalisés par la DEC, alors on est dans le CAS 2 explicité précédemment et vous n’êtes pas concerné par 
cette diapo.
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Vous avez besoin d’aide ?
Nous mettons à votre disposition des aides et des supports vous permettant de mieux vous 
familiariser et de comprendre comment utiliser Cyclades. 

Aides et supports à votre disposition

Vous pouvez accéder à l’aide en ligne contextuelle de l’application. L’aide 
globale est accessible depuis le bouton ? Situé à droite de chaque activité Cyclades

Votre gestionnaire Examens est 
également à votre écoute pour vous 
aider sur les fonctionnalités Cyclades


