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l. Installation de Thunderbird

A Avec un navigateur internet, se connecter a cette adresse :
http://www.mozilla.org/fr/thunderbird/

Thunderbird

M Cliquer sur {~ Y pour télécharger la derniére version et enregistrer le fichier.

grafuit

= ¢ Thunderbird Setup 17.0.8.exe

M Exécuter le fichier d'installation Thunderbid

. — Type dinstallati
Bienvenue dans I'assistant ;]I:Zsir les opﬁmﬂl:'d"installaﬁon
d'installation de Mozilla Thunderbird

Choisir le type d'installation désiré et diquer sur « Suivant =,
Cet assistant vous guidera pendant l'installation de Mozilla
Thunderbird.

I . I I (%) Standard
1l est recommandé de fermer toutes les autres applications X . = .
avant de commencer l'installation. Ceci rend possible la mise Thunderbird sera install avec les options les plus courantes,
& jour des fichiers systéme concernés sans avoir & »
redémarrer l'ordinateur. () Personnalisé
Choisir les options & installer. Recommandé pour les utiisateurs avertis.

Cliguez sur = Suivant * pour continuer,

Utilizer Thunderbird comme application de courrier électronique par défaut

Annuler < Précedentli| Suivant = I Annuler

A A |'écran de bienvenue, cliquer sur Al S¢lectionner le type d'installation Standard
Suivant >. et cliquer sur Suivant >.

Ré .
Prét & démarrer linstallation de Thunderbird

Thunderbird sera installé & 'emplacement suivant :

Fin de I'assistant d'installation de
Mozilla Thunderbird

Mozilla Thunderbird a été installé sur votre ordinateur,

C:'Program Files\Mozilla Thunderbird |

Cliquez sur « Terminer = pour fermer cet assistant.
Thunderbird sera défini comme application de courrier électronique par défaut.

Lancer Mozilla Thunderbird

Cliquez sur « Installer » pour continuer.

< Précedent Installer < Préceden '.

A | aisser 'emplacement par défaut et A Cliquer sur Terminer.
cliquer sur Installer.

Page 3/8



http://www.mozilla.org/fr/thunderbird/

CAIE vice-rectogdf
Service d'assistance informatigue aux Erdblissements fe 1 Dowvelle-Calédog

direckion

N 2l
des enseignements ';2

. 1
pEnérale 1

Installation de Thunderbird EN

o

ll. Paramétrage du compte

A | ancer Thunderbird. Si aucun compte n'est paramétré, une fenétre Création d'un compte
courrier va s'ouvrir.

Vos nom et prénom : | Dupant Jean |

Adresse électronique : |jdupunt@ac-nu:uumea.nc |

Mot de passe : | Ty |

Retenir le mot de passe

A Saisir le nom du compte, I'adresse électronique académique, le mot de passe et cliquer
sur Continuer.
L'adresse peut aussi étre écrite sous la forme : prénom.nom@ac-noumea.nc

M Cliquer sur Configuration manuelle.

Serveur enkrank |POP3 v| | rnail. ac-nournea.nc | ‘110 v| |5T,-5.RT|'|_5 v| |MDI: de passe normal v|
Serveur sortank @ SMTP | mail, ac-nourmea.ne V| ‘58}' V| |Fl.uu:une V| |r~'1|:|t de passe normal V|
Identifiant : | jdupont |

M Pour le Serveur sortant, changer le nom d'héte du serveur en mail.ac-noumea.nc

M Pour le Serveur entrant, sélectionner le protocole POP3.

Le protocole POP3 :

* Se connecte au serveur de messagerie academique
* copie les nouveaux messages sur l'ordinateur
» efface les messages du serveur

Les fichiers sont alors consultables avec ou sans connexion internet.

0 Le protocole IMAP :

se connecte au serveur de messagerie académique
 affiche dans Thunderbird les messages du serveurs
» efface les messages du serveur si le méme message est effacé sur Thunderbird

M Tester les paramétres et cliquer sur Créer le compte.

A Cocher Je comprends les risques et cliquer sur Créer le compte.
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lll. Gestion des filtres

M Dans la fenétre principale de la boite mail, faire un clic droit sur la racine (adresse mail).

I%Relever - |_-j1’|§crire Adresses

|
= T T -
= EEUTIL  Relever les nouveaux messages
F{:El Courrier entrani Quvrir
— 3 -
Corbeille Quvrir dans un nouvel onglet
= possiers locaux Rechercher dans les messages...
Parametres. ..

A Sélectionner Nouveau dossier.

Mam :
| SAIE |

Créer comme sous-dossier de :

(il @ac-noumea. nc i

Créer le dussierl | Annuler |

A Saisir un Nom et cliquer sur Créer le dossier.

A Dans le menu, cliquer sur Outils > Filtres de messages.

A Cliquer sur

Nom du flre : | SAIE |

Appliquer le filtre : |Lors de |a réception du courrier ou de son exécution manuele v |

(%) valident toutes les conditions suivantes () valident au moins une des conditions suivantes () valident toutes les conditions pour les filtres et les dossiers virtuels

[supet | [ contient v | Isaie] | -

Exécuter ces actions :

Déplacer le message vers v | |SAIE sur btalon 1@ac-noumea.nc v

A Sajsir un Nom de filtre.

A Saisir le ou les conditions de filtres. Dans cet exemple, tous les mails dont le sujet contient
[saie] seront placés dans le dossier SAIE.
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A Cliquer sur OK.

A | es filtres peuvent étre appliquer sur les mails déja recus.

A S¢lectionner le dossier Courrier entrant. Dans le menu, cliquer sur Outils > Appliquer les

filtres sur le dossier.

IV. Gestion des contacts

A. Nouveau contact

A Dans le menu principal, cliquer sur Adresses  pour ouvrir le carnet d'adresses.

M Cliquer sur ‘4 Nouveau contact pour créer manuellement un contact.

Contact | Privée | Professionnelle | Informations complémentaires | Photo |

Brénom : | Jean Martin Travail
Mom : | Martin | Domicile ;

Toujours préférer le nom & afficher plutét que l'en-téte de message Pager :

surnom Portable :

|
|
Mam & afficher : | Jean Martin Fax : |
|
|

Adresse électronique : | jmartin@ac-noumea.nc

Adresse alternative ;

Pzgudo AIM ; | |

Préfére recevoir les messages au format : | Inconnu

v| [] Autoriser les contenus distants.

A Saisir le Prénom, le Nom, le Nom a afficher, I'Adresse électronique et cliquer sur OK.

M || est possible d'enregistrer directement un contact depuis la boite mail.

04 saie @ac-noumea.nc W

Sujet [saie]‘_ saie @ac-noumea. ne

R — E

nvoyer un message a
Copier 'adresse électronique

Créer un filtre...

M Dans les messages recus, faire un clic droit sur I'expéditeur et sélectionner Ajouter au

carnet d'adresses.
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B. Nouvelle liste

A Une fois que les contacts ont bien été enregistrés, on peut les regrouper dans des listes.

M Dans le carnet d'adresses, cliquer sur %Nuuueue list= pour créer une nouvelle liste de contacts.

Mom de |a liste : | Liste professeurs

Fseudo de la liste :

Description :

Saisissez les adresses & gjouter & la liste de diffusion

= Jean Martin <jmartin@ac-noumea.nc>
& Marc Durand <mdurand @ac-noumea.nc>
Francois Dubois <fdubois@ac-noumea.nc>

| 2K, | Annuler

A Saisir le Nom de la liste. Ajouter des contacts en saisissant soit le nom, soit I'adresse mail.

A Une fois tous les contacts ajoutés, cliquer sur OK.
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V. Gestions des carnets d'adresses

A. Exportation

M Aller dans le carnet d'adresses.
M Dans le menu, cliquer sur Outils > Exporter.
M Saisir le nom et I'emplacement du fichier LDIF qui sera sauvegardé.

M Cliquer sur Enregistrer.

B. Importation d'un fichier LDIF (Thunderbird)

M Aller dans le carnet d'adresses.

A Dans le menu, cliquer sur Outils > Importer.

A Sélectionner Carnets d'adresses et cliquer sur Suivant >.

A S¢lectionner Fichier texte (LDIF, .tab, .csv, .txt) et cliquer sur Suivant >.
A Sélectionner le fichier LDIF & importer.

A Cliquer sur Terminer.

C. Importation d'un fichier CSV (Outlook)

M Aller dans le carnet d'adresses.

M Dans le menu, cliquer sur Outils > Importer.

A S¢lectionner Carnets d'adresses et cliquer sur Suivant >.

A Sglectionner Fichier texte (LDIF, .tab, .csv, .txt) et cliquer sur Suivant >.
M S¢lectionner le fichier CSV & importer.

M Cliquer sur Terminer.
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